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KI-Inventar erstellen und pflegen - Checkliste 
Der kompakte Leitfaden für ein prüffestes KI-Inventar nach EU AI Act - für KMU & Behörden. 

11 zentrale Prüfpunkte für das rechtssichere KI-Inventar 

Die Übersicht aller Prüfpunkte im Detail findet sich unter:  
➞ elsengrc.com/journal/ki-inventar-erstellen-und-pflegen/ 

So unterstützt Elsen GRC bei dem Einsatz von KI: 
✓ KI-Kompetenzschulung nach Art. 4: Erfüllt die gesetzliche Schulungspflicht, inkl. Zertifikat für Mitarbeiter, 

Schulungsregister und KI-Richtlinien-Entwurf (KI Leitplanken). 

✓ AI Act Readiness Scan: KI-Inventar, Risikoklassifizierung und Fahrplan bis August 2026. Allgemeine AI Act 
Beratung über den konformen Einsatz von KI-Tools im Unternehmen. 

✓ KI-Governance-Beratung: Vollständiges Framework mit Policies, Rollen und Freigabeprozessen. 

➞ Buchen Sie jetzt Ihr unverbindliches Erstgespräch unter www.elsengrc.com/contact 

Diese Checkliste führt Sie durch den Aufbau und die Pflege eines prüffesten KI-Inventars: Von der vollständigen 
Bestandsaufnahme über die Risikoklassifizierung bis zum laufenden Review. Das Inventar ist die Grundlage 
für alle weiteren AI-Act-Pflichten. Zum Abhaken und vorzeigbar bei einer Prüfung.

# Prüfpunkt Erledigt

1
Alle KI-Systeme abteilungsweise erfasst – inklusive eingebetteter KI in 
Standardsoftware

☐

2 Shadow AI aktiv aufgespürt (Team-Abfrage statt reiner IT-Sicht) ☐

3 Kernfelder je System ausgefüllt (Anbieter, Zweck, Verantwortlicher, Datenkategorien) ☐

4 Rolle nach AI Act bestimmt (meist Betreiber/Deployer) ☐

5 Risikoklasse zugeordnet und die Bewertung je System dokumentiert ☐

6 Anhang-III-Prüfung durchgeführt (Hochrisiko-Bereiche gezielt geprüft) ☐

7 AVV-Status und Datenfluss vermerkt (Verzahnung mit der DSGVO-Dokumentation) ☐

8 Maßnahmen abgeleitet – mit Verantwortlichkeit und Frist ☐

9 Fester Review-Turnus etabliert (z.B. quartalsweise) ☐

10 Verantwortliche Person benannt (KI-Beauftragter oder Compliance-Owner) ☐

11 Inventar in den Beschaffungsprozess integriert – neue Tools vorab erfassen ☐

Der rote Faden: 
Nahezu jede Umsetzungsempfehlung zum EU AI Act beginnt mit demselben Schritt:  
Zuerst ein KI-Inventar erstellen. Risikoklassifizierung, Rollenbestimmung, Schulung und Dokumentation bauen 
alle darauf auf. Ohne Bestandsaufnahme weiß niemand, ob überhaupt ein Hochrisiko-System im Haus ist.
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